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MAITRISER AVEC EFFICACITE LES TECHNIQUES
DE REDACTION DES RAPPORTS RC/PJ
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Préparer sa prise de notes

e recueillir les informations orales ou écrites,
utiles a I'expertise puis a la rédaction des
rapports RC/PJ

e éviter les déformations et/ou interprétations
en vous basant sur des données techniques
et factuelles

e structurer votre prise de notes

e mesurer la pertinence des investigations
complémentaires a conduire en fonction
des constatations

Structurer le plan du compte-rendu de
I’expertise RC/PJ

e exploiter ses notes

e appliquer une méthodologie rédactionnelle
des rapports d’information et des
rapports RC/PJ

o rédiger des titres et des sous-titres parlants

e rédiger une conclusion efficace

e établir la liste de 'ensemble des documents
a remettre au mandant en complément du
rapport d’expertise RC/PJ

Faciliter la lecture de vos rapports RC/PJ grace a

une présentation de qualité

e bien présenter le compte-rendu pour
améliorer sa lisibilité

e simplifier ses phrases pour étre mieux compris

e apporter un argumentaire précis en incluant
des photos commentées

e se relire efficacement

Formation continue

Coeur de métier

Objectifs

B Prendre des notes utiles pour recueillir les
informations nécessaires

Juger des investigations complémentaires
a mener

Structurer sa prise de notes

Appliquer une méthodologie de rédaction
des rapports RC/P)J

Faciliter la lecture des rapports au travers
d’une présentation claire

Public concerné

B Expert automobile chargé de la rédaction
du PV d’expertise RC/PJ, du rapport
d’information et du compte-rendu
d’expertise RC/PJ

Prérequis

Aucun

Méthodes et moyens pédagogiques

B Exposés

B Exercices pratiques individuels et en
groupes

B Documentation stagiaire

B Questionnaire d’évaluation

Attestation individuelle de fin de formation

délivrée au participant a I'issue du stage

Animateurs
Formateur spécialisé

Effectifs
10 participants

Durée
1 jour (7 heures)

Lieu
Toutes régions
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